
                                     บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   โรงเรียนนารีนุกูล  สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาอุบลราชธานี อำนาจเจริญ 
ท่ี            /                              วันท่ี           
เรื่อง    ขออนุญาตสับเปล่ียนการปฏิบัติหน้าท่ีเวร 

            

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนนารีนุกูล 

อ้างถึง  คำส่ังโรงเรียนนารีนุกูล ท่ี............./........... ลงวันท่ี.............เดือน..............................พ.ศ................ 
 

 ด้วย ข้าพเจ้า (  )นาย  (  )นาง  (  )นางสาว............................................ตำแหน่ง...................................................
วิทยฐานะ.......................................โรงเรียนนารีนุกูล  สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาอุบลราชธานี อำนาจเจริญ 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการ  ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าท่ีตามคำส่ังโรงเรียน
นารีนุกูล ท่ี......./........... เร่ือง............................................................................ลงวันท่ี.........เดือน......................พ.ศ...........
โดยให้ปฏิบัติหน้าท่ี.....................................................ในวันท่ี.........เดือน....................พ.ศ...........ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 
 

 ในการนี้ ข้าพเจ้าซ่ึงไม่สามารถท่ีจะปฏิบัติหน้าท่ีตามวัน เวลา ดังกล่าวนี้ได้ เนื่องจากมีภารกิจจำเป็นท่ีจะต้อง
ปฏิบัติ คือ .......................................................................................................................................................................... 
จึงขอสับเปล่ียนการปฏิบัติหน้าท่ีโดยมอบหมายให้.......................................................ตำแหน่ง........................................
โรงเรียนนารีนุกูล เป็นผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติหน้าท่ีแทนข้าพเจ้าในวันท่ี.............เดือน............................พ.ศ...............
และข้าพเจ้าจะไปรับผิดชอบในการปฏิบัติหน้าท่ีแทน ในวันท่ี.............เดือน..................................พ.ศ.............................. 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
                                              ลงชื่อ                                  ผู้ขอสับเปล่ียน 
                         (...........................................) 

                 ตำแหน่ง................................................... 

                                              ลงชื่อ                                  ผู้รับสับเปล่ียน 
                         (...........................................) 
                 ตำแหน่ง................................................... 
 


